Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0300.40.V.2016
Rektora Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego

w Kaliszu z dnia 12 paZdziernika 2016 roku

Regulamin korzystania ze Strefy IT studenta i wyktadowcy w Parstwowej
Wyiszej Szkole Zawodowej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego

w Kaliszu

Regulamin korzystania ze Strefy IT studenta i wyktadowcy w Paristwowej Wyzsze]j Szkole
Zawodowe] im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego ~w Kaliszu, zwany dalej
Regulaminem obejmuje:
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Zasady korzystania z uczelnianej sieci komputerowej, sprzgtu i oprogramowania.
Zasady korzystania z uczelnianej poczty elektronicznej.

Dostep do informacji o uczelni w internecie.

Dostep do wirtualnego dziekanatu — USOSweb.

Dostep do portali edukacyjnych: e-Academia, m-Academia i w-Academia.
Cyfrowe ustugi Biblioteki Uczelnianej.

Dostep do sieci WiFi.

Oprogramowanie dla studentéw i wyktadowcow.

System antyplagiatowy.

1. Zasady korzystania z uczelnianej sieci komputerowej, sprzetu i oprogramowania

Informatyczna sieé studencka (zwana dalej siecig ST) wraz z catym wyposazeniem jest witasnoscia
PWSZ w Kaliszu. Sie¢ ST zostata stworzona w celu umozliwienia jej uprawnionym uzytkownikom
dostepu do informacji niezbednych do realizacji celéw dydaktyczno-naukowych. W sktad sieci ST
wchodza pracownie komputerowe, komputery Biblioteki Uczelnianej, serwery, drukarki, przetaczniki,
kioski informacyjne, itd.

Uzytkownik sieci ST to osoba upowazniona do korzystania z sieci studenckiej.

Administrator sieci ST to osoba zarzadzajaca siecig studencka.

Komputer PWSZ to komputer podtaczony do sieci studenckiej PWSZ w Kaliszu za zgoda
administratora sieci studenckiej.
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Do obstugi i naprawy komputeréw PWSZ i innych urzadzeri sieciowych tworzacych sie¢ ST

upowaznieni sg wyfgcznie administrator ST lub osoba przez niego upowazniona.

Do korzystania z sieci ST uprawnieni s3:

4+ pracownicy i studenci PWSZ w Kaliszu,

4 pracownicy i studenci innych uczelni realizujgcy zadania akademickie na podstawie
odrebnych porozumieri z PWSZ w Kaliszu,

4 inne osoby, ktérym administrator sieci ST udostepnit mozliwos¢ korzystania z sieci ST.
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Uzytkownik sieci ST zobowiazany jest przestrzega¢ ogélnych przepiséw BHP, zwigzanych z
obstugg urzadzen elektrycznych znajdujacych sie pod napigciem oraz przepiséw ochrony
przeciwpozarowej.

Przed przystapieniem do pracy kazdy uzytkownik sieci ST pracujacy na komputerach PWSZ
zobowiazany jest sprawdzi¢ sprawnos¢ sprzetu, na ktérym zamierza pracowac.

Wszelkie nieprawidtowosci w dziataniu komputeréw lub oprogramowania sieci ST nalezy
zgtosi¢ natychmiast osobie prowadzacej zajecia, jesli komputer znajduje sie w sali
komputerowej lub pracownikowi biblioteki, jesli komputer znajduje sie w Bibliotece
Uczelnianej. W pozostatych przypadkach nieprawidtowosci nalezy zgtasza¢ do administratora
sieci ST.

Na koniec pracy kazdy uzytkownik sieci ST pracujacy na komputerze PWSZ zobowigzany jest
do wylogowania sie z systemu i wytaczenia komputera.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek zmian w konfiguracji sieci ST, w tym komputeréw
PWSZ i zainstalowanego na nich oprogramowania.

Na komputerach PWSZ moze by¢ instalowane i przetrzymywane wytacznie oprogramowanie
licencyjne, na ktére PWSZ w Kaliszu posiada licencje — w tym bezptatne oprogramowanie
rozprowadzane na zasadzie licencji freeware, open source, GNU, GPL, itd. Uzytkowanie
oprogramowania musi odbywac sie z zachowaniem warunkéw licencji. Nie wolno instalowac
oprogramowania, ktérego warunki licencji pozwalajg wytacznie na uzytek prywatny lub
domowy.

Instalacje oprogramowania na komputerach PWSZ wykonuje wytacznie administrator sieci ST
lub osoba przez niego upowazniona.

Zabrania sie kopiowania oprogramowania zainstalowanego na komputerach PWSZ na inne
komputery lub nosniki zewnetrzne.

Wszystkie przeno$ne noéniki pamigci (dysk zewnetrzne, pendrive, ptyty cd, dvd) uzywane
w komputerze PWSZ muszg by¢ po wiozeniu lub zainstalowaniu sprawdzone programem
antywirusowym.

Uzytkownik sieci ST zobowigzany jest postgpowaé zgodnie z obowigzujgcym prawem,
a w szczegdlnosci nie moze wysytaé i udostepniac z komputeréw i sieci komputerowej PWSZ
w Kaliszu zadnych tresci z naruszeniem praw autorskich.

Konta uzytkownikéw i komputery wigczone do sieci ST nie moga by¢ wykorzystane do
rozpowszechniania treéci i obrazéw godzacych w dobre imi¢ PWSZ w Kaliszu, o charakterze
reklamowym, politycznym, pornograficznym, naruszajacych dobre obyczaje, kwalifikowanych
jako spam (niechciane wiadomosci elektroniczne) oraz innych tresci, ktorych
rozpowszechnianie stanowi naruszenie jakichkolwiek przepiséw prawa polskiego.

Zabrania sie uzytkowania komputeréw sieci ST do celéw komercyjnych, Sciggania z sieci
nielegalnego oprogramowania lub innych materiatéw, ktérych posiadania stanowi naruszenie
prawa autorskiego, przegladania i éciggania z sieci materiatéw nawotujgcych do przemocy lub
nietolerancji religijnej, rasowej, etnicznej, klasowej, itp.

Niedozwolonym jest podejmowanie préb uzyskania nielegalnego dostepu do informaciji,
przetamywanie zabezpieczer w sieci ST lub sieciach zewnetrznych. Zabrania sie uruchamia¢
aplikacje lub podejmowac dziatania, ktére moga zaktécic¢ lub destabilizowac prace sieci ST lub
sieci zewnetrznych.

Nie wolno ujawnia¢ innym osobom uprawnieri posiadanych kont na komputerach PWSZ
(tj. nazwy uzytkownika i hasta).




17. Za wszelkie szkody wyrzadzone w sieci ST i sieciach zewnetrznych, tacznie z kosztami
naprawy lub wymiany sprzetu i oprogramowania, petna odpowiedzialno$¢ ponosi ich
sprawca.

18. Wszystkie komputery PWSZ muszg posiada¢ zainstalowane i uaktualnione oprogramowanie
antywirusowe.

19. Prywatne komputery upowaznionych uzytkownikéw sieci ST moga by¢ podtaczane do sieci ST
pod warunkiem zastosowania sie do niniejszego Regulaminu.

Administratorem sieci ST jest mgr inz. Zbigniew Byczkowski (tel. 62 76 79550,
z.byczkowski@pwsz.kalisz.pl).

W Bibliotece Uczelnianej role administratora sieci ST petni mgr inz. Michat Katuza (tel. 62 76 79 588,
m.kaluza@pwsz.kalisz.pl).

W Domu Studenta Bulionik role administratora sieci ST petni mgr Jacek Stupianek (tel. 62 76 79 665
lub 76 79 595, j.slupianek@pwsz.kalisz.pl).

2. Zasady korzystania z uczelnianej poczty elektronicznej

Do kontaktéw uczelnianych konieczne jest postugiwanie sie przez studenta kontem pocztowym
w domenie edukacyjnej pwsz-kalisz.edu.pl. Struktura konta wyglada nastepujgco: 299999 @pwsz-
kalisz.edu.pl, gdzie 99999 jest numerem albumu (indeksu).

Logowanie do konta e-mail odbywa sie w serwisie, do ktérego mozna trafi¢ ze strony gtéwnej uczelni
www.pwsz.kalisz.pl — menu Dla studenta, link Poczta uczelniana (lub bezposrednio na stronie
login.microsoftonline.com). Jako login nalezy poda¢ swdj uczelniany adres e-mail, natomiast hastem
startowym jest numer PESEL. Hasto po zalogowaniu nalezy zmienic.

Uwaga: Hasta do konta poczty elektronicznej nie wolno nikomu przekazywac.

Konto pocztowe w domenie edukacyjnej uczelni bedzie réwniez niezbedne m.in. przy korzystaniu
z zakupionego przez uczelnie oprogramowania (Statistica, DreamSpark).

Administratorem poczty uczelnianej w domenie pwsz-kalisz.edu.pl jest mgr inz. Zbigniew Byczkowski
(tel. 62 76 79 550, z.byczkowski@pwsz.kalisz.pl).

1. Zabrania sie korzystajacym z poczty uczelnianej nastepujgcych dziatan:

& rozsytania wiadomosci pocztowych typu reklamy, ,fafcuszki szczescia”, ogfoszer
komercyjnych, materiatéw pornograficznych, naruszajacych dobre obyczaje i wszelkich
innych tresci niezgodnych z przepisami prawa Rzeczpospolitej Polskiej,

4 wysytania haset, kodéw, pin, danych osobowych, danych wrazliwych, itp. w formie
niezaszyfrowanej,

4+ anonimowego rozsytania poczty,

4 rozsytania wiadomosci pocztowych kwalifikowanych jako spam,

4 rozpowszechniania z naruszeniem praw autorskich plikéw do Internetu.

2. Nie nalezy otwiera¢ linkéw oraz zatgcznikéw poczty elektronicznej ze zrédet niewiadomego
pochodzenia lub z podejrzanych adreséw.




3. Nalezy zachowaé szczegbing ostrozno$¢ podczas logowania do konta pocztowego z
komputeréw ogdinodostepnych - nie wolno dopusci¢ wéwczas do zapamietania hasta przez
komputer, a po zakofczeniu korzystania nalezy poprawnie wylogowac sig z systemu.

4. Kaida wysytana wiadomo$é powinna posiadaé wypetnione pole Temat, zawierajace
informacje, ktéra odzwierciedla zawartos¢ wiadomosci.

5. W przypadku wysytania szczegélnie waznych informacji uzytkownik poczty powinien uzy¢
opcji Ustaw waznosc¢ na ,wysoka”, a w Opcjach wiadomosci zaznaczy¢ Zqdaj potwierdzenia
dostarczenia i Zgdaj potwierdzenia otrzymania.

3. Uczelnia w internecie

Uczelnia posiada szereg wiasnych serwiséw internetowych, jak réwniez obecna jest na portalach
globalnych i w serwisach spotecznoéciowych. Gtéwna strona www uczelni znajduje sig pod adresem:
www.pwsz.kalisz.pl. Tutaj znajduja sie wszystkie najwazniejsze informacje o uczelni i aktualnosci
wydarzen. Strona dostosowana jest do uzytkowania na urzgdzeniach mobilnych.

Ze strony gtéwnej uczelni mozna dotrze¢ do wszystkich pozostatych stron i portali uczelnianych.

Portal uczelniany (www.pwsz-kalisz.edu.pl) zawiera strony wydziatowe, informacje z dziekanat6w,
harmonogram roku akademickiego, regulamin studiéw, statut uczelni. Student znajdzie tutaj wiele
wiadomosci zwigzanych z zyciem studenckim, fora wymiany informacji, czaty, a takie baze
kontaktdéw. Portal dziata réwniez w wersji mobilnej.

Zapraszamy do polubienia uczelnianej strony Facebook www.facebook.com/pwsz.kalisz. Oprocz
biezacych informacji dostepne sa tutaj zapowiedzi wydarzen, serwisy fotograficzne, konkursy, relacje
z imprez - stowem obraz zycia naszej spotecznosci akademickiej.

Polecamy strone Facebook Biblioteki Uczelnianej PWSZ (www.facebook.com/bu.pwsz.kalisz).

W kanale YouTube (www.youtube.com/user/PWSZKalisz) mozna znalei¢ uczelniane materiaty
multimedialne.

Uzytkownicy Twittera moga $ledzi¢ wydarzenia uczelniane na @PwszKalisz.

4. Dostep do wirtualnego dziekanatu — USOSweb

Indywidualne informacje o studiowaniu mozna uzyska¢ w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow
(USOS). Wirtualny dziekanat USOS dostepny jest pod adresem www.usosweb.pwsz.kalisz.pl. Jako
login nalezy poda¢ swéj numer PESEL, a hasto dla studentéw pierwszego roku jest takie samo jak
podczas rejestracji w portalu podczas rekrutacji. Hasto mozna zmieni¢ po zalogowaniu w prawym
gérnym rogu strony w opcji ,zmieri hasfo”. Jesli uzytkownik zapomniat hasto nalezy uruchomié
procedure odzyskiwania poprzez klikniecie linku ,zapomniane hasto”. Na podany przez uzytkownika
uczelniany adres mailowy w domenie pwsz-kalisz.edu.pl zostanie przestana instrukcja zmiany hasta.

Numery indywidualnych kont bankowych, na ktére nalezy dokonywaé wptat za legitymacje, dyplomy,
akademik, czesne mozna odczyta¢ w opcji DLA STUDENTOW - MOJE STUDIA > piatnosci =
ptatnosci nierozliczone.




Stypendia studenckie bedg wptacane na konto, ktére student poda w opcji DLA STUDENTOW =
MOIJE STUDIA - ptatnosci > konto bankowe.

Oceny mozna obejrze¢ w opcji DLA STUDENTOW -> MOJE STUDIA -> oceny, a informacje o historii
oraz aktualnym stanie studiowania w opcji DLA STUDENTOW -> MOJE STUDIA -> zaliczenia.

Po zakonczeniu kazdego semestru student ma mozliwo$¢ w systemie USOSweb oceny zajec
dydaktycznych. Ankieta wypetniana jest przez studenta anonimowo po przekierowaniu do systemu
oceniania. Dostep z menu DLA STUDENTOW -> MOJE STUDIA -> ankiety.

Rozliczenie z uczelnig odbywa sie po uzyskaniu podpiséw na karcie obiegowej. Wersja elektroniczna
karty obiegowej dostepna jest w opcji MODULY DODATKOWE -> obiegdowki.

Administratorem systemu USOS jest inz. Piotr Wielgosz (tel. 62 76 79 745 lub 795,
p.wielgosz@pwsz.kalisz.pl).

5. Portale edukacyjne e-Academia, m-Academia, w-Academia

Portale edukacyjne oferujg kursy internetowe, ktére pozwalajg realizowac cate przedmioty lub ich
czedci przez internet. W obszarach niektérych kurséw znajduja sie materiaty edukacyjne stanowigce
uzupetnienie zaje¢ tradycyjnych: wyktady, zadania, projekty, ¢wiczenia, testy oraz dodatkowe fora
wymiany informacji miedzy wyktadowcami i studentami.

Dla portalu e-Academia (www.e.pwsz-kalisz.edu.pl) loginem jest numer albumu (indeksu), a hastem
startowym - numer PESEL. Po zalogowaniu hasto nalezy zmienic.

Portal m-Academia (www.m.pwsz-kalisz.edu.pl) oferuje kursy przygotowane do uzytkowania na
urzadzeniach mobilnych, takich jak smartfon czy tablet. (). Logowanie do portalu m-Academia jest
identyczne jak do serwisu Wirtualny dziekanat - USOSweb.

Dla catej spotecznoéci internetu dostepny jest portal w-Academia - world-Academy
(www.w.akademia.kalisz.pl), dla ktérego mozna zatozy¢ swoje konto indywidualnie.

6. Cyfrowe ustugi Biblioteki Uczelnianej
Dostep do zbioréw elektronicznych

Na stronie Biblioteki Uczelnianej www.bu.pwsz.kalisz.pl w obszarze sieci uczelnianej mozliwy jest
dostep do ogromnej liczby zasobdw elektronicznych, m.in. baz petnotekstowych, bibliograficznych,
faktograficznych, baz w ramach programu Wirtualna Biblioteka Nauki.

Dostep do ksiazek elektronicznych mozliwy jest réwniez z domu. Zasady wykorzystania opisane s3 na
stronie www Biblioteki Uczelnianej.

Umiejetnosci korzystania z zasobéw bibliotecznych i e-kurséw student nabywa podczas zajed
Przysposobienie biblioteczne, ktére odbywajg sie w pierwszym semestrze studiow.




Skanowanie dokumentdéw, kserowanie

W bibliotekach uczelnianych umieszczone s3 urzadzenia skanujgce i kserokopiarki. Skanery
biblioteczne pozwalaja skanowaé materiaty bezposrednio na pamieci podreczne ze ztaczem USB
(pendrive).

7. Dostep do sieci WiFi

W obiektach dydaktycznych uczelni studenci moga korzysta¢ z dostepu do sieci WiFi o nazwie pwsz-
kalisz, podajac hasto dostepu: www.pwsz.kalisz.pl.

8. Oprogramowanie dla studentéw i wyktadowcow
Program Statistica dla catej uczelni

Wyktadowcy i studenci mogg uzywa¢ w uczelni i w domu oprogramowania Statistica. Procedura
pobrania programu zostata opisana na stronie Biblioteki Uczelnianej www.bu.pwsz.kalisz.pl.

DreamSpark dla studentéw Wydziatu Politechnicznego

Studenci Wydziatu Politechnicznego moga pobiera¢ oprogramowanie firmy Microsoft zgodnie
z procedury opisang w Strefie Studenta na. stronie Katedry Informatyki pod adresem:
www.informatyka.pwsz.kalisz.pl.

MS Office i zasoby w chmurze

W ramach pakietu Office365 po zalogowaniu do serwisu https://login.microsoftonline.com/
studenci maja dostep do programéw Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Sway. Uzytkownicy moga
przechowywaé swoje dokumenty w chmurze dostawcy oprogramowania.

9. System antyplagiatowy

Prace dyplomowe studentéw kaliskiej PWSZ sprawdzane sg przez promotoréw za pomocga programu
antyplagiatowego. Jest to jeden z przyktadéw dbatosci uczelni o jakos¢ ksztatcenia i walki ze
zjawiskami patologii i nieuczciwosci. Szczegdty procedury antyplagiatowej opisane sg na stronie:
http://antyplagiat.pwsz.kalisz.pl/.

Bezposrednio po obronie praca dyplomowa przekazywana jest do Ogélnopolskiego Repozytorium
Prac Dyplomowych (ORPD), ktére gromadzi petne teksty prac dyplomowych obronionych na polskich
uczelniach od roku 20089.

Administratorem systemu antyplagiatowego jest mgr Michat Katuza (tel. 62 76 79588,
m.kaluza@pwsz.kalisz.pl).




Uwaga: Regulamin moze by¢ aktualizowany w zakresie zwigzanym z postgpem technicznym,
zmianami organizacyjnymi lub pojawiajacymi si¢ nowymi zagrozeniami.

Regulamin w wersji elektronicznej dostgpny jest pod adresem:
http://www.pwsz.kalisz.pl/index.php/studia/akty-prawne-2

Opracowat: mgr Andrzej Syguta




